Приложение № 1 

к приказу департамента образования, 

культуры и молодежной политики Белгородской  области  от 

                                                                                                                                                «19»  ноября  2009  г.  №  2279
Критерии и показатели при аттестации на квалификационные категории
заместителей  руководителей по административно-хозяйственной работе муниципальных образовательных учреждений Белгородской области
1. Фамилия, имя, отчество

2. Дата рождения

3. Образование, какое учреждение закончил, год окончания

4. Место работы (полное наименование учреждения)
5. Должность

6. Стаж работы

7. Стаж в данной должности

8. Наличие квалификационной категории, дата присвоения

9. Государственные награды, отраслевые награды, благодарности, грамоты

	№
	Критерии
	Подтверждающие документы
	недостаточный 

0 баллов
	в основном достаточный 

3 балла
	достаточный 

5 баллов

	1. 
	Наличие и эффективное использование организационно-распорядительной документации, делопроизводства по функциональным обязанностям в соответствии с номенклатурой дел ОУ
	заключение экспертов
	документация не в полном объеме
	ведется, но имеются замечания  
	ведется в полном объеме, в соответствии с требованиями 

	2. 
	Соответствие требованиям СанПин в части обеспечения температурного режима
	акт готовности ОУ к отопительному сезону, акты проверок
	температурный режим не обеспечен
	температурный режим  обеспечен, но имеются замечания  
	отсутствие предписаний и замечаний

	3. 
	Соответствие требованиям СанПин в части обеспечения светового режима
	акты проверок соответствующих служб 
	световой режим не обеспечен
	световой режим  обеспечен, но имеются замечания  
	отсутствие предписаний и замечаний

	4. 
	Соответствие требованиям пожарной безопасности
	акт приемки к новому учебному году,  акты проверок соответствующих служб
	пожарная безопасность не обеспечена
	имеются замечания по  обеспечению пожарной безопасности
	отсутствие предписаний и замечаний

	5. 
	Соответствие требованиям   электробезопасности
	акт приемки к новому учебному году, акты проверок соответствующих служб
	электробезопасность не обеспечена
	имеются замечания по  обеспечению электробезопасности 
	отсутствие предписаний и замечаний

	6. 
	Своевременное выявление и устранение перебоев в работе систем отопления, канализации, электроснабжения, температурного режима
	справка управления образования
	несвоевременное устранение
	своевременное устранение
	отсутствие перебоев



	7. 
	Благоустройство и безопасное содержание территории


	справка управления образования 
	не отвечают требованиям
	имеются замечания
	отвечают требованиям

	8. 
	Учет и сохранность имущества,  своевременное составление отчетности и ведение документации по данному участку работы
	справка бухгалтерии  управления образования
	учет не налажен
	ведение учета с замечаниями, несвоевременная постановка имущества на учет
	ведение учета в соответствии с требованиями, обеспечение сохранности имущества

	9. 
	Исправность оборудования пищеблока
	акт проверки состояния пищеблока, столовой 
	несвоевременное устранение
	своевременное устранение
	отсутствие перебоев

	10. 
	Соблюдение техники безопасности и охраны труда
	справка управления образования


	не обеспечены
	имеются предписания контрольно-надзорных служб
	соблюдаются в полном объеме

	11. 
	Работа по энерго – тепло - и водосбережению 
	справка управления образования
	превышение лимита или нет учета 
	учет ведется в соответствии с лимитами
	экономия

	12. 
	Прохождение проверки знаний: по -охране труда

- пожарной безопасности;

- энергобезопасности;

- теплохозяйству
	копии удостоверений
	обучение не пройдено
	не пройдено обучение в срок хотя бы по одному направлению 
	обучение пройдено в срок, имеются все удостоверения

	13. 
	Участие ОУ в общественно-значимых муниципальных мероприятиях по благоустройство и озеленению территории (конкурсы, смотры и т.д.)


	копии приказов
	участие на муниципальном уровне
	победы на муниципальном уровне 
	победы на региональном уровне 

	14. 
	Поощрения в межаттестационный период
	копии грамот, благодарностей, выписки из приказов
	3
на уровне ОУ


	 4

на муниципальном уровне
	5

на региональном уровне


Примечание: 
от 50  баллов и выше  – высшая квалификационная категория;

от 40 до 49 баллов  – первая квалификационная категория; 

ниже 40 баллов – нет оснований для аттестации на квалификационную категорию.

