Запись в трудовую книжку
 (раздел «Сведения о работе»):
· в графе 1 – порядковый номер вносимой записи;
· в графе 2 – дата решения аттестационной комиссии;
· в графе 3 – «Присвоена вторая (первая, высшая) квалификационная категория по должности «учитель» (без указания преподаваемого предмета), «преподаватель», «воспитатель»и т.п.; «присвоена первая (высшая) квалификационная категория по должности «директор» (заведующий, начальник) и т.д.;
· в графе 4 – дата и номер приказа органа управления образованием, образовательного учреждения, на основании которого внесена запись. 
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